\» CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA 006/2024

PROJETO DE LEI LEGISLATIVO)
N° 006/2024 - Institui o Regime de
Suprimento de Fundos na Camara
Municipal de Vila Pavao/ES e da
outras providéncias.

Justifica-se o presente projeto de Lei, pela necessidade de
regulamentar normas a respeito do Suprimento de Fundos, vez que é notério e
reconhecido que o administrador do setor publico se depara no seu dia a dia com
diversas situagdes, umas rotineiras e outras emergenciais, que exigem decisao
rapida para determinada compra ou contratagdo de bens ou servigos.

A regra para compras e contratagdes na administragéo publica é a
submissé&o a processo de licitagdo, enquanto o regime de adiantamento se aplica
aquelas despesas que ndo podem, justificadamente, aguardar os prazos e de uma
licitag&o, sob pena de causar prejuizos ou emperrar a administragéo.

Diariamente surgem situagées em que € necessaria uma rapida agéao
da Administragdo Publica, dispensando o processamento normal de contratagéo,
para que n&o ocorra danos maiores a sociedade, patriménio publico, interrupgéo de
servigos, entre outros.

Exemplo disso sdo os consertos de um veiculo/maquina/
equipamentos. Pequenos consertos/reparos em prédios/edificagdes publicas, tais
como problemas hidraulicos, elétricos, tecnologia da informagéo, entre outros.

Para superar este desafio, varios entes da federagéo fazem o uso de
suprimento de fundos/adiantamento. Dessa forma, é realizado a entrega de
numerario ao servidor, denominado de agente suprido, a fim de Ihe dar condigdes
de realizar despesas de competéncia da Administragéo Publica Municipal que, por
sua natureza, urgéncia ou carater excepcional, ndo possam aguardar o
processamento normal de contratagéo.

Logo, o suprimento de fundos / adiantamento esta consolidado como
uma pratica legal e necessaria para o funcionamento da maquina administrativa,
com mecanismos que permitem o efetivo controle e fiscalizagéo dos gastos.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Insta registrar que com avigéncia da Lei Federal n°. 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagdes), houve algumas alteragdes relacionadas ao suprimento
de fundos, necessitando, portanto, de uma nova regulamentacéo por esta casa de
leis, com o fim de adequar a norma federal.

Diante disso, encaminhamos o presente projeto de lei que, entre
outras disposi¢des, define os casos em que as despesas poderdo ser realizadas
sem se subordinar ao processo normal de contratagéo.

Em virtude do exposto, requer desde ja& a aprovagdo do presente
projeto de lei, diante de sua evidente importancia.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Vila Pavao/ES,
Aos 08 de maio do ano de 2024.

TRANCOSO
te CMVP/ES

JUVENAL MEDICE FERREIRA
Vice-Presidente CMVP/ES

WZ@
NEUSDETE ROSSINI MOREIRA
Secretaria CMVP/ES
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REQUERIMENTO DE URGENCIA

A mesa diretora da Camara Municipal de Vila Pavdo, Estado do
EspiritoSanto, no uso de suas atribuigdes e prerrogativas que lhe sdo conferidas
pela Lei Organica Municipal e Regimento Interno Camara, vem pelo presente
requerer REGIME DE URGENCIA ESPECIAL para apreciagdo do Projeto de
Lei (Legislativo) n° 006/2024, que“Institui o Regime de Suprimento de Fundos
na Camara Municipal de Vila Pavao/ES e da outras providéncias”.

A urgéncia para apreciagéo do referido projeto de lei demonstra-se
pela necessidade de adequagdo as novas normas previstas na nova Lei de
Licitagbes, n°® 14.133/2021, com o intuito de celeridade nos processos internos desta
casa de leis.

Assim sendo, devido a necessidade de adequagdo a estas normas,
sejustifica a maxima urgéncia.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Camara Municipal de Vila Pavéo, 08 de maio de 2024.

s S
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idente CMVP/ES

ﬁUVENAL MEDICE FERREIRA

Vice-Presidente CMVP/ES

NEUSDETE ROSSINI MOREIRA

Secretaria CMVP/ES
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PROJETO DE LEI (LEGISLATIVO) N°006/2024

PROJETO DE LEI N° 006/2024 - Institui o Regime de
Suprimento de Fundos na Camara Municipal de Vila
Pavéo e da outras providéncias.”

A Mesa Diretora, representada pelos vereadores que a compdem, no uso de suas
atribuicbes, apresenta o seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida na Camara Municipal de Vila Pavao a forma de

pagamento sob o regime de Suprimento de Fundos, que reger-se-a pelas normas
desta Lei.

Art. 2° Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos
financeiros, forma excepcional de pagamento, sendo aplicado aos casos de
despesas definidas nesta lei e consiste na entrega de numerario a servidor da
Camara Municipal, sempre precedido de empenho e dotacdo prépria, para a
realizacdo de despesa que ndo possa subordinar-se ao processo normal de
aplicagéao.

Art. 3° O adiantamento sera requisitado pelo servidor e autorizado pelo
ordenador de despesas da Camara Municipal de Vila Paviao.

Art. 4° Poderéo realizar-se através de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - materiais de uso geral para copa, cozinha, limpeza, escritério e
géneros alimenticios, necessarios a manutencao e ao funcionamento das atividades
especificas da Camara Municipal;

Il - material de uso elétrico, conservagéo e ou manutengéo de bens
moveis e imoéveis;

Il - servicos e materiais necessarios para manutencdo de veiculos, e
pecas de reposigdo, desde que em situagdo de comprovada emergéncia e de
pequena monta;
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IV. - selos postais, telegramas, despesas cartorarias, pequenos
consertos e diligéncia administrativa;

V- encadernagbes avulsas, impressos e papelaria, confecgdes de
chaves e carimbos;

VI - de cardter secreto, com diligéncias policiais, judiciais ou
sindicancias administrativas ou fiscais;

VIl - despesas em viagens ou servigos especiais, que exijam pronto
pagamento em espécie.

VIIl - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo ordenador
de despesas, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a
inviabilidade da sua realizagéo pelo processo normal de despesas publica.

Art. 5° E necessario a confirmago pelo setor de almoxarifado e patriménio
de que os materiais de consumo n&o se encontram em estoque e que n&o ha
contratos de fornecimento.

Art. 6° E vedado a realizagdo de despesas pelo regime de adiantamento
nos seguintes casos:

| — materiais idénticos ou similares aos existentes no Almoxarifado da
Camara Municipal;

I — aquisicdo de bens ou servigos para os quais existam ou devam
existir contratos de fornecimento;

Il —ajuda de custo;

IV — aquisicdo de bens ou servicos de maneira que possa
caracterizar fracionamento de despesa;

V' —assinatura de livros, revistas, jornais e periédicos;
VI - pagamento de diarias;
VIl — pagamento de despesa realizada em data anterior a de

concessao do suprimento ou posterior ao periodo de aplicagéo do suprimento;

VIIl - pagamento de multas por infragéo a legislagéo de transito, as quais
serao suportadas pelo servidor responsavel;
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“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
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IX - para aquisicdo de material permanente ou outra mutagédo
patrimonial, classificada como despesa de capital.

§ 1° Constituem despesas de natureza imediata e urgente aquelas cuja
nao realizagéo célere, possa causar prejuizo @ Camara Municipal ou interromper o
curso de atendimento dos servigos a cargo do setor responsavel.

Art. 7° A concessdo de suprimento de fundos fica limitada ao valor
estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 8° Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) do valor
estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, como limite
maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 1° O limite a que se refere este artigo € o de cada despesa, vedado o
seu fracionamento ou do documento comprobatério para adequagéo a esse limite.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas da Camara
Municipal de Vila Pavéo - ES, desde que caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste
artigo, observado o limite do § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 9° E vedada a concess&o de suprimento de fundos para aquisigédo de
material permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada como despesa de
capital.

Art. 10. O servidor requisitante se encarregara pela prestacdo de contas
oriundas de adiantamento.

CAPITULOII

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 11. As requisicdes de adiantamento serdo feitas pelo servidor
interessado, por meio de documento requisitério padronizado, dirigido ao Ordenador
de Despesas.
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“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
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Art. 12. Nas requisicdes de adiantamento deverdo constar no minimo as
seguintes informacgdes:

| — nome completo, matricula funcional do requisitante e cargo ou
fungéo publica;

Il — valor do suprimento de fundos, em moeda corrente, algarismos e por
extenso;

Il - classificagéo funcional e natureza de despesa;
IV — justificativa do adiantamento;
V — data da concessao;

VI — prazo para utilizagdo dos recursos, a contar do recebimento na
tesouraria;

VIl — assinatura do titular do requisitante;

Art. 13. E vedada a concess&o de adiantamento:

| — a responsavel por dois adiantamentos em fase de aplicagdo/e ou de
prestagcéao de contas;

Il — a responséavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo de
comprovagao, néo tenha prestado contas de sua aplicagédo ou que teve suas contas
recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagdo dos
recursos recebidos;

Ill — a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou tenha
sido declarado em alcance;

IV — que exerca as fungdes de ordenador de despesas;

V — ao servidor responsavel pelo setor financeiro:

VI — o servidor em licenga, em férias ou afastado por qualquer
motivo;
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VIl — sem vinculo empregaticio com a Camara Municipal.

CAPITULO Il

DA APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art.14. Cada despesa devera ser munida de comprovante que sera
sempre emitido em nome da Cé&mara Municipal de Vila Pavao, com CNPJ
36.350.361/0001-05, com a data de emiss&o compativel com a data de concessao e
aplicagéo, ndo podendo conter emendas, borrbes, rasuras, valor ilegivel, ou serem
apresentados em segunda via, fotocépia ou qualquer outra espécie de reproducao,
devendo ser observado:

| — os comprovantes de que tratam o “caput” deste artigo, na forma de nota
fiscal, conterdo declaragéo expressa ou carimbo de recebimento pelo credor;

Il — no comprovante da despesa devera constar claramente a descrigdo do
material fornecido, ou do servigo prestado, ndo se admitindo descrigdo genérica ou o
emprego de abreviaturas que impecam a clara identificagdo do objeto da despesa;

lll — as despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento
fiscal especifico, devidamente atestado, devendo conter ainda, por parte do
fornecedor do material ou do prestador do servigo a declaragéo de recebimento da
importancia paga, observando-se:

a) na aquisi¢do de material de consumo: Nota fiscal, Nota Fiscal Fatura,
Nota Fiscal de Venda ao consumidor ou Cupom Fiscal;

b) na prestagdo de servigo de servico realizado por pessoa juridica:
Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos;

C) na prestagao de servigo realizado por pessoa fisica: recibo de servigo
prestado por pessoa fisica que constara obrigatoriamente, de forma clara, o nome,
CPF e quando cabivel o niimero de inscricédo no INSS do prestador de servico e a
retengdo de imposto e de contribuicées previdenciarias devidas, bem como o
respectivo recolhimento, se for o caso:

d) atestagdo de que os servicos foram prestados ou de que o material
foi recebido, efetuada por servidor que né&o o suprido;
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§ 1° A atestagdo mencionada no inciso Il devera conter data, nome do
servidor, cargo ou fungéo e a matricula do servidor, bem como a assinatura digital do
servidor no respectivo documento.

§ 2° Exigir-se-a documentagao fiscal dos pagamentos com suprimento de
fundos, quando a operagao estiver sujeita a tributagéo.

Art. 15. O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicagdo diversa
daquelas especificada no formulario da requisi¢éo e na nota de empenho.

Art. 16. O prazo de aplicagdo do adiantamento serd de no maximo 90
(noventa) dias corridos, contados da data do recebimento do servidor e, em
hipétese alguma, poderédo ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 1° N&o havera concessdo de suprimento de fundos com prazo de
aplicagéo que supere o exercicio financeiro correspondente.

§ 2° O prazo final para liberagdo do recurso, na forma de adiantamento,
dentro do exercicio financeiro, serd até o dia 15 de dezembro sendo que a
importancia aplicada devera acontecer até o dia 18 do referido més.

Art. 17. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicdes
desta Lei n&o seréo aceitos devendo, neste caso, ser langado a responsabilidade
pessoal do suprido.

CAPITULO IV

DA TRAMITAGAO DO PROCESSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 18. Os processos de adiantamento terdo andamento preferencial e
urgente.

Art. 19. A entrega de numerario em favor do suprido sera feita mediante
ordem bancaria de crédito em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido,
aberta especificadamente para esse fim, mediante solicitacdo expressa do
Ordenador de Despesas, através de carregamento de cartdo de débito ou saques.

Paragrafo Unico. E vedado o depésito em conta bancéria que nao a
especificada no caput.
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Art. 20. Ao suprido é reconhecida a condigcéo de preposto da autoridade
que conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade
pela aplicagéo e comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no
prazo estabelecido nesta lei.

Art. 21. Cabe ao responsavel pela entrega do adiantamento, verificar,
antes de emitir Nota de Empenho, se foram cumpridos os requisitos desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatada alguma irregularidade, o setor responsavel
pela entrega, ir4 devolver o processo ao servidor requerente, informando os acertos
que se fizerem necessarios.

Art. 22. O adiantamento nzo podera ter aplicagdo diferente daquela para a
qual foi autorizada, devendo, as despesas, enquadrarem-se nas dotagdes e itens
orgamentarios préprios.

Art. 23. Se o valor aplicado ultrapassar o valor do adiantamento recebido,
0 responsavel pela aplicagéo n&o podera ser ressarcido da diferenga gasta a maior.

Paragrafo Unico. Todos os documentos deverdo ter a data de emisséo
igual ou posterior a da entrega do numerario, e dever&o estar compreendidos dentro
do periodo fixado para aplicagéo dos recursos.

CAPITULO V

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido mediante
depésito em conta bancaria da Camara Municipal de Vila Pavao indicada pelo setor
de tesouraria com identificagdo do responsavel, nimero do empenho e processo.

Art. 25. Caso o servidor verifique que o saldo do adiantamento nio sera
mais utilizado, deveréa prestar contas deste em até 30 (trinta) dias Gteis, contados da
emissdo do Ultimo documento de despesa e, na auséncia de documentos de
despesa, o prazo serda de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento do
adiantamento.

Art. 26. As restituigées, por falta de aplicagéo, parcial ou total, ou aplicagao
indevida, constituirdo anulagao de despesa.

I
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Art. 27. No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serzo
recolhidos ao setor competente até o penultimo dia util do referido més, mesmo que o
periodo de aplicagdo nio tenha expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTAGCAO DE CONTAS
Art. 28. O servidor que receber o adiantamento & obrigado a prestar contas
de sua aplicagéo, em até 30 (trinta) dias ateis, ap6s o término do prazo de aplicagao

estabelecido no ato de concessao.

Art. 29. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia
posterior ao final do prazo para aplicacao.

Paragrafo Unico. No caso de liberagdo de adiantamento na hipétese
prevista no art.16 §2° desta Lei o prazo da prestagéo de contas sera até o dia 20 de
dezembro.

Art. 30. Cada adiantamento correspondera a uma prestacdo de contas.

Art. 31. A prestagdo de contas sera juntada ao processo
correspondente ao adiantamento.

Art. 32. Cabera ao setor competente pela entrega do adiantamento
verificar, nas prestagdes de contas, se os requisitos desta lei foram atendidos.

Art. 33. A prestacido de contas sera constituida dos seguintes
elementos:

| — extrato da conta bancaria;

a) -relatério detalhado de transagdes do cartdo, quando houver
movimentagéo da conta por cartdo de débito;

Il — primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestacéo de servigos, no caso de pessoa juridica;
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b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de
material de consumo;

c) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do
servico, n® do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS,
enderego e assinatura, inclusive para despesas com taxi;

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

Il — demonstrativo de prestagéo de contas de suprimento de fundos;

IV — comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1° Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il deste artigo
somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de entrega do
numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicagéo definido no ato de concessio
do suprimento de fundos.

§ 2° A retengéo de impostos e contribuicbes referentes a prestacdo de
servigos por pessoa fisica sera demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso
constante da alinea “c”, devendo seu recolhimento ser efetuado pelo suprido, com
recursos do préprio suprimento, sendo informado 3 Secretaria de Gestdo e Pessoas
(SGP) para os registros competentes, segundo os prazos e procedimentos definidos

nas normas regulamentares.

Art. 34. As prestagées de contas em que forem constatadas ocorréncia de
erros apds serem encaminhadas ao setor competente, o requisitante tera o prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis para a necessaria correcao. Caso continue com erros, serdo
encaminhados, imediatamente, a Unidade Central de Controle Interno.

Art. 35. Se o responsavel nio prestar contas do adiantamento, sera
notificado pelo setor competente Para que no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias
Uteis apresente a prestacdo de contas, sujeitando-se a tomada de contas especial,
assim como desconto em folha de pagamento dos valores devidos, se n&o o fizer no
prazo fixado nesta lei.

Art. 36. Cabera ao setor encarregado pela entrega do adiantamento
conferir, na prestacdo de contas anual, se as despesas realizadas estio de acordo
com a dotagéo e prestar contas dos saldos de recolhimentos.
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Art. 37. A prestagdo de contas devera ser anexada ao processo que
originou a liberagdo do adiantamento, pelo titular, ndo sendo necessario novo
protocolo, sendo recebida por servidor responsavel pela entrega do adiantamento.

Art. 38. O material de consumo adquirido na forma desta Lei sera

registrado no almoxarifado, apds a aprovacéo da prestagédo de contas da aplicagao
dos recursos.

Art. 39. Antes de finalizar uma rescis&o, liberar licengas ou férias devers
ser consultado o setor competente pelo controle de Suprimento de Fundos. Caso o
servidor seja responsavel por adiantamentos e possua prestagdo de contas em
aberto, ou irregularidades nao sanadas, o valor do adiantamento devera ser
devidamente descontado no respectivo pagamento do servidor.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. A despesa executada por meio de Suprimento de Fundos dever3,
da mesma forma que no processo licitatoério, observar os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a
aquisicéo mais vantajosa para a administragao publica.

Art. 41. As despesas decorrentes desta Lei ocorrerao a conta de dotagdes
orcamentarias préprias.

Art. 42. O Presidente da Camara municipal regulamentara a presente Lei
por meio de Resolugéo.

Art. 43. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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