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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

 
   Vila Pavão-ES, 13 de Março de 2025 

MEM/SEMED/PMVP Nº 00073/2025 

 
Ao Exmº Sr. 
João Trancoso 
Prefeito Municipal 
 

 
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE CRIAÇÃO DE VAGA PARA CARGO DE 
SECRETÁRIO ESCOLAR 

Considerando que o município de Vila Pavão/ES, em regime de colaboração com 

o Governo Estado do Espírito Santo por meio da SEDU, aderiu ao PROETI – 

Programa Capixaba de Fomento à Implementação de Escolas Municipais de 

Ensino Fundamental em Tempo Integral com o objetivo de ampliar a jornada 

escolar dos alunos e melhorar a qualidade do ensino público municipal. 

Considerando que a escola EMEF Professora Esther da Costa Santos oferece 

atendimento em tempo integral, ampliando a necessidade de suporte 

operacional para garantir o pleno funcionamento das atividades escolares. 

Considerando o número de matriculas no Tempo Integral que impacta 

diretamente na demanda administrativa, a contratação de um Secretário Escolar 

torna-se essencial para garantir a organização e eficiência dos processos 

escolares, tendo como principais atribuições a gestão documental, matrículas, 

transferências, emissão de históricos e declarações, atualização de sistemas 

educacionais e atendimento à comunidade escolar. Além disso, presta suporte 

à equipe gestora, facilitando as atividades educacionais. 

Diante do exposto e considerando o alto volume de trabalho e das exigências 

normativas, a presença desse profissional é necessária para garantir a qualidade 

da gestão escolar e o bom funcionamento da unidade, sendo assim solicitamos 

a criação de nova vaga para o cargo de Secretário Escolar, garantindo assim a 

qualidade dos serviços prestados e a efetividade das políticas educacionais, 

conforme o quadro de vagas a baixo:  
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Sem mais para o momento. 

 

Atenciosamente. 

 

KEDIMA BOONE RODRIGUES 

Secretaria Municipal de Educação 

Decreto nº 2.281/2025 

 

 

QUADRO DE VAGAS SOLICITADAS 

CARGO QUANTIDADE 

Secretário Escolar  01 
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Assinado por KEDIMA BOONE RODRIGUES 072.***.***-**
Prefeitura Municipal de Vila Pavão
13/03/2025 14:41:26



PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVÃO
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

Rua Travessa Pavão, 80 – Centro - CEP: 29.843-000 – Vila Pavão/ES
Telefone: (27) 3753-1001 Site: www.vilapavao.es.gov.br

DESPACHO

Processo Administrativo: 000702/2025 de 13/03/2025

Requerente: Secretaria Municipal de Educação

Requerido: Prefeito Municipal.

Assunto: Solicitação de criação de vagas para cargo de secretário escolar.

É solicitado no Processo Administrativo nº 000702/2025, MEM/SEMED/PMVP/Nº

073/2025, de lavra da Secretaria Municipal de Educação, que solicita criação de vagas

para o cargo de secretário escolar;

Desta forma,tendo em vista o acima requerido, autorizo o prosseguimento do feito e

encaminho os presentes autos ao Setor de Recursos Humanos para informar o valor

da remuneração dos cargos, Secretaria Municipal de Finanças para se manifestar a

respeito do impacto financeiro e após ao Setor Jurídico para elaboração de Projeto de

Lei.

Vila Pavão/ES, 13 de março de 2025.

JOÃO TRANCOSO

Prefeito Municipal de Vila Pavão

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 777d8832-571f-4627-bca5-b2b900769aa3
Despacho do Prefeito Nº 000362/2025

Assinado por JOAO TRANCOSO 007.***.***-**
Prefeitura Municipal de Vila Pavão
14/03/2025 08:12:24
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVÃO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS

DESPACHO

Processo nº: 000702/2025 de 13/03/2025.
Requerente: Secretaria Municipal de Educação
Assunto: Criação de vagas

A
Secretaria Municipal de Finanças e Orçamento

Vimos informar o valor da remuneração dos cargos solicitados, para realização do impacto
financeiro:

 Secretário Escolar – R$ 1.518,00

Vila Pavão – ES, 13 de março de 2025.

GRACIELE DO CARMO RAMLOW
Coordenadora do Setor de Recursos Humanos
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Assinado por GRACIELE DO CARMO RAMLOW 112.***.***-**
Prefeitura Municipal de Vila Pavão
14/03/2025 10:20:08
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[Digite aqui]
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVÃO
Secretaria Municipal de Finanças e Orçamento

Rua Travessa Pavão, 80 - Centro – CEP.: 29843-000
Telefax : (27) 3753-1001 – e-mail: financeiro@vilapavao.es.gov.br

PLANILHA I
MUNICÍPIO DE VILA PAVÃO - ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

 

CÁLCULOS PARA IMPACTO FÍSICO-ORÇAMENTÁRIO

                   

CARGO QTD REGIME SAL.BASE/UNIT SAL.BASE/TOT 13º SAL. 1/3 FÉRIAS SUB-TOTAL ENC. SOCIAIS TOTAL

SECRETÁRIO
ESCOLAR 01 CONT. R$ 1.518,00 R$ 1.518,00 R$ 126,50 R$ 42,17 R$ 1.686,67 R$ 210,83 1.897,50

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

TOTAL                 1.897,50

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: bb7d1c80-f6ab-405c-be44-985b7bedb9b2
Despacho Financeiro Nº 000324/2025

Assinado por VALDECIR BERGER 841.***.***-**
Prefeitura Municipal de Vila Pavão
14/03/2025 10:39:38

mailto:financeiro@vilapavao.es.gov.br


PERCENTUAL ATÉ JANEIRO/2025

1.716.881,02R$       

35,79%

TOTAL GERAL (1+2+3) - APÓS APROVAÇÃO DA LEI

PERCENTUAL PARA A PRÓXIMA FOLHA DE PAGAMENTO

LIMITE PERMITIDO - ART. 20 da LRF

1.718.921,89R$       

35,83%

54,00%

INSS PATRONAL

SUBTOTAL - Acréscimo das despesas com pessoal               (3)

SECRETARIA MUNICIPAL DE

FINANÇAS E ORÇAMENTO
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

Rua Travessa Pavão, 80, Centro – CEP: 29843-000

Telefax: (27) 3753-1001 – E-mail: financeiro@vilapavao.es.gov.br

IMPACTO FINANCEIRO/ORÇAMENTÁRIO

DOS GASTOS COM PESSOAL PROJEÇÃO PARA 2025                                                  

PROJETO DE LEI N°___/2025

a) Exercício 2025

RECEITA CORRENTE LÍQUIDA

MÉDIA MENSAL (ÚLTIMOS 12 MESES)  
4.797.303,48R$       

DESPESA ESTIMADA COM PESSOAL PARA 2025

VALOR BRUTO DA FOPAG (MÉDIA DOS ÚLTIMOS 12 MESES)          (1)

ACRÉSCIMO DAS DESPESAS COM PESSOAL

126,50R$                  

42,17R$                    

13º SALÁRIO

1/3 FÉRIAS

1.518,00R$               

CRIAÇÃO DE 01 CARGO (01 SECRETÁRIO ESCOLAR)

354,20R$                  

2.040,87R$               

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 6bf9cfc5-bd6b-4b33-ac8a-521fea435846
Despacho Contábil Nº 000393/2025



5.133.114,72R$       

PROJEÇÃO DE DESPESA COM PESSOAL PARA 2026

SECRETARIA MUNICIPAL DE

FINANÇAS E ORÇAMENTO
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

Rua Travessa Pavão, 80, Centro – CEP: 29843-000

Telefax: (27) 3753-1001 – E-mail: financeiro@vilapavao.es.gov.br

IMPACTO FINANCEIRO/ORÇAMENTÁRIO

PROJETO DE LEI N°___/2025

PROJEÇÃO DO IMPACTO FINANCEIRO EM 31/12/2026 35,83%

LIMITE PERMITIDO - ART. 20 DA LRF 54,00%

A Folha de Pagamento foi projetada com aumento de 7%. (Índice inflacionário)

PROJEÇÃO DE DESPESA COM PESSOAL ESTIMADA 1.839.246,42R$       

b) Exercício 2026

PROJEÇÃO DA RECEITA CORRENTE LÍQUIDA (+7%)

MÉDIA MENSAL (ÚLTIMOS 12 MESES)  

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 6bf9cfc5-bd6b-4b33-ac8a-521fea435846
Despacho Contábil Nº 000393/2025



Obs.:

A Receita Corrente Líquida e as Despesas com Pessoal para efeito do presente cálculo são

as do mês de JANEIRO de 2025.

____________________________

A Folha de Pagamento foi projetada com aumento de 7%. (Índice inflacionário)

PROJEÇÃO DO IMPACTO FINANCEIRO EM 31/12/2027 35,83%

c) Exercício 2027

SECRETARIA MUNICIPAL DE

FINANÇAS E ORÇAMENTO
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

Rua Travessa Pavão, 80, Centro – CEP: 29843-000

Telefax: (27) 3753-1001 – E-mail: financeiro@vilapavao.es.gov.br

IMPACTO FINANCEIRO/ORÇAMENTÁRIO

PROJETO DE LEI N°___/2025

FELIPHE NUNES DOS SANTOS

CONTADOR MUNICIPAL

CRC: 021664/O-2

Vila Pavão, 14 de Março de 2025

LIMITE PERMITIDO - ART. 20 DA LRF 54,00%

PROJEÇÃO DE DESPESA COM PESSOAL ESTIMADA 1.967.993,67R$       

PROJEÇÃO DA RECEITA CORRENTE LÍQUIDA (+7%)

MÉDIA MENSAL (ÚLTIMOS 12 MESES)  
5.492.432,75R$       

PROJEÇÃO DE DESPESA COM PESSOAL PARA 2027

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 6bf9cfc5-bd6b-4b33-ac8a-521fea435846
Despacho Contábil Nº 000393/2025

Assinado por Feliphe Nunes dos Santos 144.***.***-**
Prefeitura Municipal de Vila Pavão
14/03/2025 13:17:54


