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LEI N2 935/2014

ALTERA LEI 688/2010, QUE CRIA O CARGO DE
COORDENADOR DE ALMOXARIFADO,
DETERMINANDO AS SUAS ATRIBUICOES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Vila Pavdo, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legals,
FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LE}

Art 1° - Fica crniado na estrutura administrativa da Camara Municipal o cargo

comissionado de Almoxarifado Referéncia CC-3 privativo de provimento efetivo

da Camara Municipal, com formagdo em nivel supetior

Art 2°- 0O art 10 da Lel 688/2010 passa a ter a seguinte redacio

Art 10 — Compete ao Coordenador de Almoxarifado

| - organizar os levantamentos dos artigos empregados nos
servigos, verificando os que melhor atendem as necessidades
da Camara e reduzindo as variedades de materias usadas,

uniformizando lhes a nomenclatura,

Il - controlai o esioque e a guarda em perfeita ordem de

armazenamento,

Il - conservagio, classificagdo e registro de materiais de

consumo da Camara,

IV - manter atualizada a escrituragdo referente a entrada e

saida de materiais do estoque existente e emitir os
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demonstrativos mensais para a divisio de orgamento e

financgas,

V - receber e conferir as notas fiscais e faturas dos
fornecedores com as declaragdes de recebimento, aceitagao

do material ou servigos e sua hquidagio,

VI - elaboragdo mensal do mapa de consumo de material para
efeito e previsdo de controle de gastos, execugdo de outras

tarefas afins

VII - manter atualizado os sistemas de controle do

almoxarifado e patriménio

VIl - organizagdo e atualizagdo do cadastro de fornecedores

da Camara,

IX - realizagdo de compras de materiais e equipamentos para

a Camara, mediante processos devidamente autorizados,

X - controle de prazos de entrega das mercadorias
providenciando as cobrangas aos fornecedores, caso

necessario,

Xl - fiscalizagdo quanto a entrega das mercadorias pelas
firmas fornecedoras, observando os pedidos efetuados e

controlando a qualidade dos materiais adquiridos,

XII - recebimento das faturas e notas fiscais para anexagdo ao

processo original e posterior encaminhamento a Divisdo de

Orgamentos e Finangas,

Xllt - Atuar nos processos vinculados a classificagao,

identificagdo e Inventario de bens do ativo imobihizado,
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realizando planejamento/programacgéo, preparagao e

execugao de inventarios rotativos e especificos,

XIV - Atuar com a execugdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais, fixando a etiqueta com codigo de barras,
realizando os langamentos das Notas Fiscais na conta do
ativo ndo circulante/imobilizado, realizar baixas de bens
quando necessario, registro e atualizacdo no sistema do

controle patrimonial e controle fisico destes,

XV - execugédo de outras tarefas afins

Art 3° - Os Anexos II, IV, V e VI da Lel 688/2010 deverdo ser acrescidos e
adequados a nova nomenclatura do cargo comissionado de Coordenador de

Almoxarifado, fazendo constar as atribuigdes e exigéncias acima expostas

Art 4° - As despesas decorrentes da aplicagao da presente lel correrdo a conta de

dotagbes orgamentarias ja consignadas no orgamento

Art §° - Esta lel entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavdo, Estado do Espirito Santo, aos
13 dias do més de margo do ano de 2014

ER INO JANN TESCH

Prefeito Municipal



