Prefeitura Municipal de Vila Pavao

Vila Pavio —_ Espirito Santo

L EI N° 065/94

INSTITUIL FFORMA DE PAGAMLENTO

DE DLSPESAS PELO RLGIME DE ADIANTA-
MENTO I DA OUTRAS PROVIDILNCIAS

O Prefeito Municaipal de Vila
Pavao, Estado do Espirito Santo,
fago saber que a CAMARA MUNICIPAL
aprovou, e, €eu sanciono a seguilnte
Lex

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

_ ART. 1% - FIca INSTITUIDA, NA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ViLa PAvVAO, A FORMA DE PAGAMENTO DE DESPESAS PELO REGIME DE
ADIANTAMENTO QUE REGER-SE-A SEGUNDO AS NORMAS LEGAIS VIGENTES QUE
DISCIPLINAM A MATERIA.

_ ART. 2° - ENTENDE-SE POR ADIANTAMENTO O NUMERARIO
COLOCADO A DISPOSICAO DE UMA REPARTIGAO, A FIM DE LHE DAR
CONDICOES DE REALIZAR DESPESAS QUE., POR SUA NATUREZA OU URGENCIA,
NAO POSSAM AGUARDAR O PROCESSAMENTO NORMAL .

ART. 32 - Os PAGAMENTO A SEREM EFETUADOS. ATRAVES DO
REGIME DE ADIANTAMENTO ORA INSTITUIDO RESTRINGIR-SE-AO A0S CASOS
PREVISTOS NESTA LEI E SEMPRE EM CARATER DE EXCESSAO,

ART. 4% - 0 ADIANTAMENTO MENSAL DE _CADA ESPECIE DE
DESPESAS NAO ULTRAPASSARA O VALOR DO DUODECIMO DA DOTACAOQ
CORRESPONDENTE,

ART. 52 - PODERAO REALIZAR-SE SOB O REGIME DE
ADIANTAMENTO OS PAGMENTOS DECORPENTES DAS SEGUINTES [LSPECIES DE
DESPESA

I - DESPESAS COM MATERIAL DE CONSUMO,

II - DESPESAS COM SERYICOS DE TERCEIROS.

IIT - DESPESAS COM DIARIAS E AJUDA DE CUSTO.

IV - DESPESAS COM TRANSPORTES EM GERAL.

V - DESPESAS JUDICIAIS.,

VI - DESPESAS COM REPRESENTAGAO EVENTUAL,

_ VII - DESPESAS EXTRAORDINARIAS E  URGENTE, CUJA

REALIZACAO MAQ PERMITA DELONGAS.

VIIT - DESPESA QUE TENHA DE SER EFETUADA EM LUGAR
DISTANTE DA SEDE DA PREFEITURA.

IX - DESPESA MIUDA E DE PRONTO PAGAMENTO,
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ArT. 6% - CONSIDEPA-SE LESPESA E DE  PRONTO PAGAMENTO
PARA 0S EFEITOS DESTA LEI, AS QUE SE PSALIZAREM coM

[ - SELos PosTAIS, TELEGRAMAS, RADIOGRAMAS., MATLRIAL E
SERVICOS DC LIMPEZA E HIGTENE, LAVAGEM DE ROUPA, CAFE E LANCHE,
PEQUENOS CARRETOS, TRANSPORTE URBANOS.,. PEQUENOS CONSERTOS,
TELEFONE, AGUA., LUZ., FORCA., GAS E AQUISIGAO AVYULSA DE LIVROS.,
JORNAIS E OUTRAS PUBLICACOLCS,

Il - ENCADERNACOLS AVULSAS E ARTIGOS Dt ESCRITéRIO, DE
DESENHO, IMPPESSOS E PAPELARIA, EM QUANTIDADE RESTRITA. PARA USO
OU CONSUMO PROXIMO OU IMEDIATO.

IIl - ARTIG0S FARMACEUTICOS OU. DE LABORATORTO, EM
QUANTIDADE RESTRITA, PAPA USO OU CONSUMO PROXIMO OU IMEDIATO,

IV - OUTRA QUALQUER, DE PEQUENO VULTO E DE NECESSIDADE
€< IMCDIATA, DESDE QUE DEVIDAMENTE JUSTIFICADA,

ART. 7% - AS DESPLSAS COM ARTIGOS EM QUANTIDADE MAITOR,
DE_USO OU CONSUMO_REMOTOS., CORRERAO PELOS ITENS ORCAMENTARIOS
PROPRIOS E SEGUIRAO O PROCESSAMENTO NORMAL DA DESPESA,

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS
Agr. 8% - As REQUISICOES.DE ADIANTAMENTOS SERAQ FEITAS

PELOS SECRETARIOS MUNICIPAIS, ATRAVES DE OFICIOS DIRIGIDOS AOQ
CHEFE DO PopER ExECUTIVO,

. - ArT. 9% - Dos OFICIOS REQUISITORIOS _DE ADIANTAMENTO
“ CONSTARAO, NECESSAPIAMENTE., AS SEGUINTE TNFORMACOES
I - DIsPOSITIVO LEGAL EM QUE SE BASEIA,

. Il - IDENTIFICACAO DE ESPECIE DA DESPESA MENCIONADO O
ITEM DO ARTIGO 5° (QUINTO) NO QUAL ELA SE CLASSIFICA,

. IIl - NoME COMPLETO, CARGO oU FUNCAO DO SERVIDOR
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO,

IV - DOTAC40 ORCAMCNTARIA A SER ONERADA,
YV - PRAZO DE APLICACAO,

ArT. 10 - 0 PRAZO DE APLICACAO PODERA SER EM BASE
MENSAL ~ MENCIONANDO-SE,  NESSE  CASO., O  VALOR  GLOBAL DO
ADIANTAMENTO, A QUANTIA MENSAL A SER ENTREGUE E OS MESES DE
APLICACAO,
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_ ArRT. 11.- NA HIPOTESE DE ADIANTAMENTO UNICO, O OFICIO
REQUISITORIO DEVERA ESCLARECER ESSE FATO E FIXAR O PRAZO DE
APLICACAO.,

ART. 12 - NAO SE FARA NOVO ADIANTAMENTO

I - A OUEM DO ANTERIOR NAO HAJA PRESTADO CONTAS NO
PRAZO LEGAL,

IT - A_QUeEM., DENTRO DE TRINTA (30)) DIAS, DEIXAR DE
ATENDER NOTIFICAGAO PARA REGULARIZAR PRESTACAO DE CONTAS.

ART. 13 - NAO SE FARA ADIANTAMENTO
] - PARA DESPESA JA REALIZADA,

4 IT - A SERVIDOR EM ALCANCE,

— IIT - A SERVIDOR RESPONSAVEL POR DOIS ADIANTAMENTOS.

CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO

ArRT. 14 - O ADIANTAMENTO SOLICITADO EM BASE MENSAL
SOMENTE PODERA SER APLICADO DURANTE O MES A QUE SE REFERE O0U
DURANTE O PERIODO DE TRINTA (30) DIAS A CONTAR DA DATA DA ENTREGA
DO DINHEIRO AQO RESPONSAVEL.

_ ArT, 15 - No CASO DE ADIANTAMENTO UNICO., O PERIODO DE
APLICACAO SERA AQUELE ESTABELECIDO NO OFICIO REQUISITORIO.
CONFORME ESTABELECIDO NO ARTIGO 11 (onzEe).

. ART. 16_- NENHUM PAGAMENTO PODERA SER EFETUADO FORA DO
PERIODO DE APLICAGAO.

! CAPITULO 1V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

ART. 17 - 0 OFICIO REQUISITORIO SERA AUTUADO E
PROTOCOLADO SEGUINDO_DIPETAMENTE AO GABINETE DO PREFEITO PARA A
COMPETENTE AUTORIZACAO,

ART. 18 - 0S PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS TERAO SEMPRE
ANDAMENTO PREFERENCIAL E URGENTE.

ART., 19 - AUTORIZADA, A DESPESA SERA EMPENHADA E PAGA

COM CHEQUE NI iNAL A FAVOR DO RESPONSAVEL INDICADO NO PROCESSO. N
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ART. 20 - No caso pe ADIANTAMENTO EM DUOD=CIMOS A
DESPESA SERA EMPENHADA GLOBALMENTE, PELO TOTAL DE FPTRIODO E
MENSALMENTE FAR~SE~A O PAGAMEN- ) CORRESPONDENTE., NESTE c4S0 Topos
OS PAGEMNTOS COPRERAO PELO MES; - PROCESSO.

ART. 21 - CaBE A0 SETOR  DE CONTABILIDADE VERIFICA,
ANTES DE REGISTRAR O EMPENHO, SE FORAM CUMPRIDAS AS DISPOSICOES
DESTA LEI. CONSTATANDO ALGUM DEFEITO PPOCESSUAL  NAO DARA
PROSSEGUIMENTO A0 PROCESSO, DEVENDO DEVOLVE-LO INFORMADO, PARA 0S
REPAROS QUE SE FIZEREM NECESSARIOS,

ART., 22 - _EFETUADD 0 PAGAMENTO 0  SETOR DE
CONTABIL IDADE INSCREVERA O NOME DO RESPONSAVEL NO SISTEMA DE
COMPENSA%AO EM_CONTA APROPPIADA SUBORDINADA A0 GRUPO RESPONSAVEIS
POR ADIANTAMENTOS .

o ART. 23 - No caso DE ADIANTAMENTOS VULTUOSOS PODERA o

RESPONS/—\VEL FAZER SAQUES PARCELADOS NA TESOURARIA, MEDIANTE
- SIMPLES REQUISIGCAO CONTENDO 0% NUMEROS DO PROCESSO, DO EMPENHO E
O VALOR DA PARCELA SOLICITADA,

-PARAGRAFO UNICO - Na HipoTESE DESTE ARTIGO..0 PERIODO
DE APLICAGAO, A QUE SE REFEREM 0S ARTIGOS 14 € 15, SERA conTADO A
PARTIR DA DATA EM QUE FOR ENTREGUE PRIMEIRA PARCELA,

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

ART, 24 - 0 ADIANTAMENTO NAO PODERA SER APLICADO EM
DESPESA DE CLASSIFICACAO DIFERENTE DAQUELA PARA A QUAL FOI
AUTORPIZADO,

A

. ART. 25 - A capa PAGAMENTO EFETUADO O RESPONSAVEL
EXIGIRA 0 CORRESPONDENTE COMPROVANTE NOTA  FISCAL, NOTA
SIMPLIFICADA, CUPOM, RECIBO, ETC,

ART. 26 - As NOTAS FISCAIS SERAO SEMPRE EMITIDAS [M
NOME DA PREFEITURA MunicIPAL DE ViLa Pavao,

ArRT. 27 - Qs COMEROVANTES DE DESPESA NAO_ PODERAO
CONTER RASURAS, _EMENDAS, BORROES E VALOR ILEGIVEL, NAO SENDO
ADMITIDO EM HIPOTESE ALGUMA SEGUNDAS VIAS, OU OUTRAS VIaS, COPIAS
XEROX, FOTOCOPIAS OU QUALQUER OUTRA ESPECIE DE REPRODUGAO.

ART. 28 - C(apa PAGAMENTO  SERA CONVENIENTEMENTE
JUSTIFICADO, ESCLARECENDO-SE A RAZAQ DA DESPESA, 0 DESTINO DA
MERCADORIA OU DO SERVICQ E OUTRAS I""ORMACOES QUE POSSAM MELHORAR
A NECESSIDADE DA OPERACAO,
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ART. 29 - EmM Topos os COMPROVANTES DE DESPESA CONSTARA
O ATESTADO DE RECEBIMENTO DO MATERIAL OU DA PRESTACAO D{ SERVICO,

ART. 30.- MNENHUMA DESPESA REALIZADA PELO REGIME DE
ADIANTAMENTO PODERA ULTRAPASSAR O VALOR CORRESPONDENTE A 1 (um)
SALARIO MINIMO,

PARAGRAFO ONICO - Ficam EXCLUIDAS DO _LIMITE
[DO NESTE ARTIGO AS _DESPESAS CORRESPONDENTES A0S ITENS V
I € VIII po arTiGgo 5°¢ (QUINTO),

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

1 ﬂ - -
ArT, 31 - 0 SALDO DE_ADIANTAMENTO NAO UTILIZADO SERA
RECOLHIDO. A TESOURARIA_ DA PREFEITURA, - MEDIANTE GUIA DE
ARRECADAGAO ONDE CONSTARA O NOME DO RESPONSAVEL E IDENTIFICAGAO

DO ADIANTAMENTO CUJO SALDO ESTA SENDO RESTITUIDO,

ART. 32_- 0 _PRAZO PARA RECOLHIMENTO DO SALDO NAO
UTILIZADO SERA DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, A CONTAR DO TERMO FINAL DO
PEPIODO DE APLICACAO,

ART. 33 - A TESOURARIA CLASSIFICARA O VALOR RECOLHIDO
NO GRUPO DAS RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS,

ART. 34 - 0 SETOR DE CONTABILIDADE A VISTA DA GUIA DE
RECOLHIMENTO EMITIRA A NOTA DE_ANULAGAO CORRESPONDENTE, JUNTANDO
UMA VIA A0 PROCESSO. REGISTRARA A ANULACAO NO D1ARIO DA DEsPesa
W EMPENHADA E NO DIARIO DA Despesa REALIZADA.

ArRT. 35 - No MES DE DEZEMBRO, TODOS. 0S SALDOS DE
ADIANTAMENTO SERAO RECOLHIDOS & TESOURARIA ATE O ULITMO DIA UTIL,
EMSMO QUE O PERIODO DE APLICACAO NAO TENHA EXPIRADO,

ART. 36 - Sg, EVENTUALEMENTE, ALGUM  SALDO DE
ADIANTAMENTO FOP RECOLHIDO NO EXERCICIO SEGUINTE, 0O VALOR SERA
CLASSIFICADO COMO RECEITAS DIVERSAS DO EXERCICIO,

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

ABT. 37 - No PrRAzO DE 10 (DEZ) DIAS. A CONTAR DO TERMO
FINAL DQ PERIODO DE APLICAGAO, O RESPONSAVEL PRESTARA CONTAS DA
APLICACAO DO ADIANTAMENTO RECEBIDO,

‘0
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PARAGRAFO UNICO - A CADA ADIANTAMENTO CORRESPONDERA
UMA PRESTACAO DE CONTAS.
ART. 38 -~ A PRESTAGAO DE CONTAS FAR-SE-A MEDIANTE
ENTRADA, NO SETOR DE CONTABILIDADE., DOS SEGUINTES DOCUMENTOS
I -~ OFICIO CONFORME MODELO A SEP ELABORADO PELO SETOR
DE CONTABILIDADE.
IT - IMPRESSOS CONFORME MODELOS ANEXOS A PRESENTE LIE,
IIT - RELAGAO DE TODOS 0S DOCUMENTOS DE DESPESA
CONSTANDO ~NUMERO E DATA DO DOCUMENTO, ESPECIE DE DOCUMENTO, NOME
DO INTERESSADO E VALOR DA DESPESA, CONSTANDO NO FINAL DA RELACAOQ
A SOMA DA DESPESA REALIZADA,
(C

IV - CoPIAS DE GUIA DE RECOLHIMENTO DO SALDO NAO
APLICADO, SE HOUVER.

V - Copias DA NoTA DE EMPENHO E DA NOTA DE ANULACAO SE
HOUVE SALDO RECOLHIDO,

VI - DocumMenTOs DE DESPESAS REALIZADAS., DISPOSTOS EM
ORDEMI(II?ONOLOGICA, NA MESMA SEQUENCIA DA RELACAO MENCIONADA NO
ITEM .

VIT_- 0s DOCUMENTOS MENCIONADOS NO ITEM VI, DE MEDIDAS
REDUZIDAS, SERAO.COLADOS EM FOLHAS BRANCAS TAMANHO OFICIO. EM
CADA FOLHA PODERAO SER COLADOS QUANTOS DOCUMENTOS FOREM POSSIVEIS
SEM QUE FIQUEM SOBREPOSTOS UNS A0S OUTROS,

VITT - EM CADA DOCUMENTO CONSTARA, OBRIGATORIAMENTE
ATESTADO DE RECEBIMENTO DO MATERIAL OU DA PRESTACAO DO SERVICO., A
FINALIDADE DA DESPESA, O DESTINO DO MATERIAL . E  OUTROS
O ESCLARECIMENIOS ~ QUE  SE  FIZEREM  NECESSARIOS A  PERFEITA
CARACTERIZACAO DA DESPESA,

. ART. 39 - NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS RASURADOS,
ILEGIVEIS, COM DATA ANTERIOR OU POSTERIOR AO_PERIODO DA APLICAGAO
DO ADIANTAMENTO OU QUE SE REFIRA A DESPESA NAO CLASSIFICAVEL NA
ESPECIE DE ADIANTAMENTO CONCEDIDO,

PARAGRAFO UNICO - SOMENTE SERAO ACEITOS DOCUMENTOS
ORIGINAIS. NAO SE ADMITINDO OUTRAS VIAS, XEROX, FOTOCOPIAS Oy
OUTRA ESPECIE DE REPRODUCAO.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 40 - CABERA A0 SETOR DE CONTABIL IDADE A TOMADA DE
CONTAS DOS ADIANTAMENTOS.
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- ART. 41 - RECEBIDAS As PRESTAGOES DE CONTAS., _CONFORME
DISPOE O_ARTIGO 38, 0 SETOR DE CONTABIL IDADE VERIFICARA SE AS
DISPOSICOES DA PRESENTE LEI FORAM INTEIRAMENTE _CUMPRIDAS, FAZENDO
AS EXIGENCIAS NECESSARIAS, FIXANDO PRAZOS RAZOAVEIS PARA QUE 0S
RESPONSAVEIS POSSAM CUMPRI-LAS.

ART. 42 - Sg as CONTAS FORAM CONSIDERADAS EM ORDEM E
BOAS, A CHEFIA DO SETOR DE CONTABILIDADE CERTIFICARA 0 FATO, NO
LOCAL APROPRIADO DO DOCUMENTO MENCIONADO NO ITEM II Do ARTIGO 38
E ENCAMINHARA. 0 PROCESSO, APENSADO A0 QUE  AUTORIZOU 0
ADIANTAMENTO., A CONTADORIA PARA EXAME FINAL E PARECER,

ART. 43 - Com o PARECER DA CONTADORIA, 0O PROCESSO SERA
ENCAMINHADO DIRETAMENTE. AQ CHEFE Do PoDER EXECUTIVO  PARA
APROVACAO OU NAO APROVAGCAO DAS CONTAS, VOLTANDO A0 SETOR DE
CONTABILIDADE PARA AS SEGUINTES PROVIDENCIAS

I - No CASO DE AS CONTAS TEREM SIDO APROVADAS

- A) - Baixar A RESPONSABILIDADE INSCRITA NO SISTEMA DE
COMPENSACAO,

. B) - ConviDar o RESPONSAVEL PARA TOMAR CIENCIA, NO
PROPRIO PROCESSO,

C) - ArRauivar o PPOCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS APENSO
A0 PROCESSO QUE AUTORIZOU o ADIANTAMENTO, EM LOCAL SEGURO ONDE
FICARA A DISPOSICAO DO TRIBUNAL DE ConTas.

Il - Na "1POTESE DA APROVACAO DAS CONTAS CONDICIONADAS
A DETERMINADAS EXIGENCIAS.

A) - PROVIDENCIAR o CUMPRIMENTO  DAS  EXIGENCIAS
DETERMINADAS,

B) - ApoTar As MEDIDAS INDICADAS NO iTEM ANTERIOR [,

- IIT - Nao TeEnDO SIDO APROVADAS AS CONTAS, SEGUIR
ORIENTACAO DETERMINADA PELOQ PREFEITO EM SEU DESPACHO FINAL,

. ART. 44 - (0 SeTog DE  CONTABILIDADE QRGANIZARA UM
CALENDARIO PARA CONTROLAR AS DATAS EM QUE DEVERAO ENTRAR AS
PRESTAGOES DE CONTAS DE ADIANTAEMNTO CONCEDIDOS,

ART. 45 - No p1a UTiL IMEDIATO AO VENCIMENTO DO PRAZO
PARA PRESTAGAO DE CONTAS, SEM QUE O RESPONSAVEL AS TENHA
APRESENTADO, 0 SETOR DE CONTABILIDADE OFICIARA DIRETAMENTE AQ
RESBONSAVEL , _CONCEDENDO-LHL O PRAZO FINAL E IMPRORROGAVEL DE 3
TRES) DIAS UTEIS PARA FAZE-LO,

. PARAGRAFO OMICO - Na COPIA T OFICIO o RESPONSAVEL
ASSINARA © RECEBIMENTO DA VIA OPIGINAL ¢ OCANDO DE PROPRIO PUNHO
A DATA DO RECEBIMENTO.
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. Art 46 - Nao’ sendo cumprida a obrigagao da
prestagao de contas, apos o vencimento do prazo final
estabelecido no Artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio referido

no paragrafo unico do Artigo 45 a Assessoria Juridica,
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos
termos da legislagao vigente

Art 47 - Os casos omlssos §er§o disciplinados
pelo Secretario Municipal de Administragao e Finangas

Art 48 - Esta Lel entra em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavao,
Estado do Espirito Santo, ao primeiro dia do mes de agosto
de m1l novecentos e noventa e quatro

F34LLJ
ERNO JULIO DIETER
Prefeito Municipal
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