PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Trav. Pavdo, 80, 1° Andar — Centro — CEP.: 29.843-000
Telefax 0(xx27) 753-1001 — e-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

LEI N° 471/2005

Cria cargo de provimento em comissiio com a
nomenclatura “ASSISTENTE DE
PROCURADORIA JURIDICA” e di outras
providéncias

O Prefeito Municipal de Vila Pavédo, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais,
FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE
LEIL:

Art. 1° — Fica criado, na Estrutura Administrativa do Municipio de Vila

Pavdo/ES, 01 (um) cargo de provimento em comissdo com a nomenclatura “ASSISTENTE
DE PROCURADORIA JURIDICA”, referéncia CC-1, ligado diretamente ao Gabinete do
Prefeito, a ser incluido no anexo I, da Lei n® 179/97, acrescendo-se 0 mesmo aos ja
existentes no referido anexo.

Paragrafo 1° - Sdo atribuigdes do cargo de Assistente da Procuradoria

Juridica:

1.

Coordenar a propositura de medidas de carater juridico que visem proteger o patrimonio
dos 6rgdos da Administragdo Municipal.

. Atender aos encargos de consultoria do Municipio, auxiliando na emissdo de pareceres

sobre questdes juridicas em processos que versem sobre o interesse da municipalidade,
examinando anteprojetos de leis, justificativas de vetos, decretos, contratos, projetos de
regulamentos e outros documentos de natureza juridica.

. Promover a organizago e atualizagdo da coletdnea de leis municipais, bem como da

legislagdo estadual e federal de interesse do Municipio.

Sugerir revisdes na legislagdo e promover os estudos necessarios, formulando,
independente de designagdo especifica, quando for o caso.

Prestar assisténcia as unidades administrativas da Prefeitura Municipal.

Dar suporte aos diversos 6rgdos da Prefeitura nas 4reas de planejamento organizacional,
analisando solug¢des corporativas para a Prefeitura, provendo e operando toda a infra-
estrutura.

Auxiliar na produgio e analise anteprojetos de lei, decretos e quaisquer Qutras medidas
de carater geral necessérias & modernizagio da Administragdo Municipal.
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8. Auxiliar na observincia das leis, decretos e medidas relacionadas a modernizagdo
administrativa, orientando e acompanhando as implantagdes previstas e promovendo um
processo continuo de avaliagdo.

9. Estudar e propor modificagdes na organizagdo, procedimentos e simplificacdo de
rotinas, aperfeicoando os métodos de trabalho.

10. Promover a integragdo com oOrgdos e entidades da Administragdo Municipal,
objetivando o cumprimento de atividades setoriais.

11.  Dar assisténcia na elaboragdo de todo o material legislativo correspondente as
atividades do Governo Municipal.

12. Promover a organizagdo € o controle do acervo legislativo de interesse do
Municipio e da Administragdo Municipal.

13.  Organizar e conservar o arquivo, com o objetivo de pesquisa, visando a obtengéo de
dados que permitam a elaborag@o de novos materiais.

14.  Desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo 2° — O cargo ora criado € de livre nomeagdo e exoneragdo do
Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo 3° — Para ocupagdo do cargo criado por esta Lei, o servidor
devera apresentar-se com formag@o minima em curso de nivel médio.

Art. 2° — As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei correrdo a
conta de dotagio orcamentaria propria da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos.

Art. 3° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavdo, Estado do Espirito Santo, aos
13 dias do més de setembro de 2004.




