PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N2 1.378/2022, DE 20 DE ABRIL DE 2022.

Dispoe sobre a criagdo de cargo e vagas de

/ provimento efetivo; extincao de cargo e vagas

o /“; de provimento efetivo; e alteragdo de
Publicado T . z

\V/ referéncia de cargo de provimento efetivo,

em__ o0 [ 04 | 2022 pertencentes a Estrutura Administrativa do

1 Municipio de Vila Pavdo/ES, e da outras
ek providéncias.

O Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais,
FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 12. Fica criado na Estrutura Administrativa do Municipio de Vila Pavdo/ES, o
cargo de provimento efetivo de AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS,
referéncia 09, bem como 02 (duas) vagas, a ser incluido nos anexos I, lll, IV e V, da
Lei Municipal n® 180/1997, com observancia da regulamentagdo exigida pela Lei n?
4.320/1.964 e Lei Complementar n2 101/2.000.

§12. O cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais, referéncia 09, criado por
esta lei, possui carga hordria de 40 (quarenta) horas semanais, com lotagdo na
Secretaria Municipal de Finangas e Orgcamento — SEMFO.

§ 22, As vagas criadas por esta Lei para o cargo de provimento efetivo de Auditor
Fiscal de Tributos Municipais deverdo ser providas por servidor devidamente
habilitado para o exercicio da fun¢do, que possua nivel de escolaridade superior, com
formacdao em Direito, Ciéncias Contabeis ou Administracdo, e que demonstre
conhecimento sobre matéria orgamentdria, financeira, contabil, juridica e
administragdo publica, além de dominar os conceitos relacionados ao setor de
tributagdo, com prévia aprovagdo através de concurso publico de provas ou de
provas e titulos.

Art. 22, S3o finalidades da criagdo do cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais:

I = cumprir o que determina o art. 37, inciso XXII, da Constituicao Federal;
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Il = organizar melhor o quadro do fisco;
Il - garantir maior desempenho da administragdo tributdria; e

IV — proporcionar maior incremento de atividades que proporcionem aumento de
receitas de tributos préprios de competéncia do municipio.

Art. 32. S3o atribui¢cdes do cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais, referéncia

09, criados por esta lei:

I — Planejar, coordenar e realizar a fiscalizagdo externa, coligindo, examinando,
selecionando os elementos necessarios a acdo fiscalizadora;

Il = Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria;

Il = Corrigir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execucao da
fiscalizagao externa;

IV — Realizar cadastramento de contribuintes, bem como o langamento, a cobranga e
o controle do recebimento dos tributos;

V = Manter-se sempre atualizado com o cadastro imobilidrio do municipio de forma a
verificar a correcdo do pagamento dos impostos incidentes sobre a propriedade
urbana;

VI - Participar da elaboragao de estimativas de impostos a serem cobrados, com base
no cadastro imobilidrio;

VIl = Manter articulagdo com os cartdérios de forma a atualizar-se quanto as
transagdes imobilidrias realizadas no municipio;

VIII — Constituir crédito tributario mediante langamento de oficio;

IX — Realizar visitas peridodicas a areas em adensamento e loteamentos de forma a
inspecionar novas construgdes, bem como realizar a fiscalizacdao de limpeza de lotes
urbanos;

X = Auxiliar na cobran¢a da divida ativa do municipio e prestar informacgdes
necessdrias para o ajuizamento de execugdes finais, guarnecendo a Assessoria
Juridica de todos os documentos necessarios;
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Xl — Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de
livros e registros fiscais instruidos pela legislagdo especifica;

XIl - Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e
de prestagdo de servigos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e
dos servigos que prestam;

XIIl — Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos
contribuintes;

XIV = Investigar a evasdo ou fraude no pagamento dos tributos;
XV - Colaborar na informacdo de processos referentes a avaliagao de imdveis;

XVI — Lavrar autos de infracdo e apreensao, bem como termos de exame de escrita,
fianca, responsabilidade, intimag¢do e documentos correlatos;

XVII = Propor a realizagdao de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os
interesses da Fazenda Municipal;

XVIII = Promover o langamento e a cobranga de contribuigdes de melhoria, conforme
diretrizes previamente estabelecidas;

XIX - Auxiliar, quando necessdrio, a fiscalizacdo estadual e acompanhar a
arrecadacao do ICMS no municipio;

XX — Manter-se atualizado e participar de estudos e propostas, quanto a arrecadacao
estadual e federal no municipio e a reparticdo e transferéncia de tributos Federais e
Estaduais para o municipio;

XXl — Participar de estudos econémicos, financeiros, estatisticos, auxiliando na
interpretacdo do seu significado e da realizagdo de séries histdricas e projecdes sobre
a arrecadacao de tributos municipais;

XXIl = Manter-se atualizado sobre as legislagdes tributaria, econdmica e financeira da
Unido, do Estado e do municipio;

XXIll = Propor medidas relativas a legislagdo tributdria, fiscalizacdo fazendaria e
administragdo fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema
arrecadador do municipio;
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XXIV — Atender ao contribuinte, informando sobre impostos, processos e outros
assuntos relacionados com seu trabalho;

XXV — Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentacgdo tributdria
no ambito municipal;

XXVI = Coletar e fornecer dados para a atualizagdo de banco de dados em sua area de
atuacao;

XXVII = Auxiliar na realizagcdo de pesquisas de campo, para possibilitar a atualizacdo
das informacgdes relativas a sua drea de atuacao;

XXVIII = Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execu¢ao das atribuigdes
tipicas da classe;

XXIX = Instaurar processos por infracdo verificada pessoalmente;

XXX — Participar de sindicancias especiais para instauragdao de processos ou apuragao
de denuncias e reclamacgdes;

XXXI — Realizar plantées fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das
fiscalizagdes efetuadas;

XXXIl = Contatar, quando necessdrio, drgaos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

XXXIIl - Articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de
policiamento ou com a guarda municipal, sempre que necessario objetivando a
fiscalizacdo integrada e o cumprimento da legislagdo no que for drea de sua
responsabilidade;

XXXIV — Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos
servicos de fiscalizacdo executados;

XXXV — Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os
trabalhos de fiscalizacdo, tornando-os mais eficazes;

XXXVI - Participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua drea de
atuacao;
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XXXVII = Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura
e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposi¢oes
sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na formulagdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

XXXVIII - Elaborar relatérios das inspegdes realizadas;

XXXIX — Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

XL — Elaborar informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuagao;

XLI — Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servi¢co ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o

desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuag¢ao;

XLIl —= Responsabilizar-se pelo controle e utilizagao dos equipamentos, instrumentos e
materiais colocados a sua disposicdo;

XLIIlI — Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem
como propor solugdes que otimizem os servigos prestados pela prefeitura;

XLIV — Manter limpo e arrumado o local de trabalho;
XLVI - Zelar pela limpeza e conservagao dos equipamentos no local de trabalho;
XLVI - Observar as normas de higiene e seguranca do trabalho;

XLVII = Executar outras atribui¢des afins.

Art. 4°. Fica extinto da Estrutura Administrativa deste Municipio o cargo de
provimento efetivo de AGENTE DE ARRECADAGAO, Referencia 06, criado pela Lei n?
180/1997, a ser excluido dos anexos Il, Ill, IV e V, da referida Lei Municipal.

Art. 52. O cargo de provimento efetivo de AUDITOR PUBLICO INTERNO, criado pela

Lei n? 906/2013, a partir desta data, passa a ter seus vencimentos com base na
Referéncia 09, ficando alterados os anexos Il, lll, IV e V, da Lei Municipal n2 180/1997.
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Art. 62. As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei, correrdo a conta de
dotagdes orcamentarias ja consignadas no orgamento, autorizada a suplementacdo,
se necessario.

Art. 72, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavdo/ES, aos 20 dias do més de abril do ano

de 2022.
W}qué/

UELIKSON BOONE
Prefeito Municipal
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