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3/ CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
I

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO|DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA 004/2024

PROJETO DE LEI N° 004/2024 — Institui o
Regime de Suprimento de Fundos no
ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Vila Pavio/lES e dj outras
providéncias.

Justifica-se o presente projeto| de Lei, pela necessidade de regulamentar
normas a respeito do Suprimento de Fundps, vez que é notédrio e reconhecido que o
administrador do setor publico se depara no|seu dia a dia com diversas situagdes, umas
rotineiras e outras emergenciais, que exigem| decisao rapida para determinada compra ou
contratagéo de bens ou servigos.

A regra para compras e contratagées na administrag&o publica é a submissao
a processo de licitagdo, enquanto o regime de adiantamento se aplica aquelas despesas
que nédo podem, justificadamente, aguardar|os prazos e de umalicitagéo, sob pena de
causar prejuizos ou emperrar a administracaq.

Diariamente surgem situagdes lem que é necessaria uma rapida agéoda
Administragdo Publica, dispensando o processamento normal de contratagéo, para que

nao ocorra danos maiores a sociedade, patrimonio publico, interrupgao deservigos, entre
outros.

Exemplo disso sdo os consertos de um veiculo / maquina / equipamentos.
Pequenos consertos/ reparos em predios/ pdificagdes publicas, tais como problemas
hidraulicos, elétricos, tecnologia da informag&q, entre outros.

Para superar este desafio, varnos entes da federagdo fazem o uso de
suprimento de fundos/adiantamento. Dessa fofma, é realizado a entrega de numerario ao
servidor, denominado de agente suprido, a fim de |lhe dar condi¢des de realizar despesas
de competéncia da Administracdo Publica Mupnicipal que, por sua natureza, urgéncia ou
carater excepcional, ndo Possam aguardar oprpcessamento normal de contratagao.

Logo, o suprimento de fundos / adiantamento esta consolidado como uma
pratica legal e necessaria para o funcionamento da maquina administrativa, com
mecanismos que permitem o efetivo controle e ffiscalizagéo dos gastos.

Insta registrar que com avigéncial da Lei Federal n°. 14.133/2021 (Nova Lei
de Licitagdes), houve algumas alteragdes relacionadas ao suprimento de fundos,

necessitando, portanto, de uma nova regulamentacao por esta casa de leis, com o fim de
adequar a norma federal.

Diante disso, encaminhamos o presente projeto de lei que, entre outras

disposicoes, define os casos em que as despesas poderdo ser realizadas sem se
subordinar ao processo normal de contratacao.
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PROJETO DE LEI (LEGISLATIVO) N° 004/2024

PROJETO DE LEI N° 004/2024 — Institui o
Regime de Suprimento de Fundos no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de Vila
Pavao/ES e da outras providéncias.

A Mesa Diretora, representada peld

)S vereadores que a com
atribuigées, apresenta o seguinte Pro

eto de Lei:

péem, no uso de suas

CAPITULO |

DISPQSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida na C
pagamento sob o regime de Suprime
destalei.

amara Municipal de Vila Pavio a forma de
nto de Fundos, que reger-se-a pelas normas

Art. 2° Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos

financeiros a servidor publico do H
Ordenador de Despesas, para fins de
que, por sua natureza ou urgéncia, nad
aplicacgéo.

Art. 3° O adiantamento s¢
ordenador de despesas da Camara Mu

Art. 4° Poderzo realizar-
decorrentes das seguintes espécies de

I - materiais de uso gel
génerosalimenticios, necessarios a ma

especificasda Camara Municipal;

Il - material de uso elétr

moveis
e imoveis;

Il - servigos e materiais r

pecas

de reposicdo, desde que em situagao

monta;

oder Legislativo Municipal, autorizado pelo
oferecer condigées a realizagdo de despesas
Possam subordinar-se ao processo normal de

era requisitado pelo servidor e autoriz
hicipal de Vila Pavio.

ado pelo

se através de adiantamento o
despesas:

al para copa, cozinha, limpeza, escritério e
nutengé@o e ao funcionamento das atividades

S pagamentos

CO, conservagao e ou manutengdo de bens

ecessarios para manutengdo de veiculos, e

de comprovada emergéncia e de pequena
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IV - selos postais, telegramas, despesas Cartorarias, pequenos
consertos, pequenas manutengdes e (diligéncia administrativa;

vV - encadernagées ayulsas, impressos e Papelaria, confecgées de
chaves e carimbos;

VI - de carater secreto, com diligéncias policiais, judiciais oy
sindicancias administrativas ou fiscais|;

VI - despesas enf viagens ou servicos especiais, que exijam
pronto pagamento em espécie;

VIII - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo ordenador
de despesas, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a
inviabilidade da sua realizagéo pelo prpcesso normal de despesas publica.

Art. 5° E necessario |a confirmagao pelo setor de almoxarifado e
patriménio de que os materiais de consumo nao se encontram em estoque e que nao
ha contratos de fornecimento.

Art. 6° E vedado a realizacéo de despesas pelo regime de adiantamento
Nos seguintes casos:

| — materiais idénticos oy similares aos existentes no Almoxarifado da Céamara
Municipal;

Il —aquisi¢do de bens oy servicos para os quais existam ou devamexistir contratos
de fornecimento:;

[l - ajuda de custo;

IV —aquisicdo de bens oy servigos de|maneira qué possa caracterizar fracionamento
de despesa;

V — assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos;VI — pagamento de diarias;

VIl — pagamento de despesa realiZada em data anterior a de concessao do
suprimento ou posterior ao periodo de aplicagdo do suprimento;

VIl - pagamento de multas por infrdgao a legislacdo de transito, as quais serzo
Suportadas pelo servidor responsavel.

IX - para aquisicdo de material Permanente ou outra mutagéo patrimonial,
classificada como despesa de capital:

§ 1° Constituem despesas le natureza imediata e urgente aquelas cuja
nao realizagéo célere, possa causar prgjuizo & Camara Municipal ou interromper o
curso de atendimento dos servigos a cargo do setor responsavel.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 7° A concessdo d suprimento de fundos fica limitada ao valor
estabelecido no § 2° do art. 95 da Lej n114.133, de 10 de junho de 2021

Art. 8° Fica estabelecido| o percentual de 10% (dez por cento) do valor
estabelecido no § 2°do art. 95 dalein®14.133,de 10 de junho de 2021, como limitemaximo
de despesa de pequeno vulto.

§ 1° O limite a que se refefe este artigo é o de cada despesa, vedadoo seu
fracionamento ou do documento compropatério para adequagéo a esse limite.

§ 2° Excepcionalmente e critério do ordenador de despesas da Camara
Municipal de Vila Pavao - ES, desde gue caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, podera ser realizada de pesa de valor superior ao previsto neste artigo,
observado o limite do § 2°do art. 95 da llej n° 14.133, de 10 de junho de 2021.

Art. 9° E vedada a concegsao de suprimento de fundos para aquisicdode
material permanente ou outra mutagao pptrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 10°. O Chefe do Péder Legislativo designara um Setor que se
encarregara da execugéo do controle e d prestacéo de contas oriundas deadiantamento.

APITULOII
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
Art. 11. As requisicbes e adiantamento serao feitas pelo servidor
interessado, por meio de documento reqisitério padronizado, dirigido ao Ordenadorde

Despesas.

Art. 12. Nas requisicées de| adiantamento deverdo constar no minimo as
seguintes informacées:

I — nome completo, matrig¢ula funcional do requisitante e cargo ou
fungéo publica;

Il - valor do suprimento de fundos, em moeda corrente, algarismos e por
extenso;

Il - classificacao funcional € matureza de despesa;

IV - justificativa do adiantamento;
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V —datada concessid

VI - prazo para utilizag

tesouraria;

—assinaturado t

— informagéo ex|
prestagéo de contas de adiantame
condigéo de servidor em alcance;

IX - declaracao do serv
Resolugées

Art. 13. E vedada a cond

I

de prestacao de contas;

de comprova

aplicagao dos recursos recebidos;

tenha sido declarado em alcance;

IV — que exerca as fungée

V - ao servidor responsa

VI- o servidor em licen
motivo;

VIl — sem vinculo empregat

CAPI
DA APLICACAO DO s

Art.14. Cada despesa de\

sempre emitido em
36.350.361/0001-05, o
aplicacéo, nao podend

nome da Cama
om a data de emi

nto de que o requisit

€ demais regulamentos g

— aresponsavel por g

Il — a responsavel por S
¢80, n&o tenha prestadq
contas recusadas ou impugnadas ef

Il — a servidor que este

0 conter emendag
apresentados em segunda via, fotocdpia

),

t80 dos recursos, a contar do recebimento na

tular do requisitante;

pressa do setor responsavel pelo controle e

ante nao se encontra na

dor de que tem

pleno conhecimento das Leis,
obre o adiantam

ento;

lessao de adiantamento:

ois adiantamentos em fase de aplicagao/e ou

suprimento de Fundos que, esgotado o prazo
D contas de sua aplicagédo ou que teve suas
N virtude de desvio, desfalque, falta ou ma

@ respondendo a inquérito administrativo ou

s de ordenador de despesas;

vel pelo setor financeiro:

£a, em férias ou afastado por qualquer
icio com a Camara Municipal.

TULO I
JPRIMENTO DE FUNDOS

era ser munida de comprovante que sera
a Municipal de Vila Pavao, com CNPy
3880 compativel com a data de concessdoe
, borrées, rasuras, valor ilegivel, ou serem
ou qualquer outra espécie de reproducgéao,

I

q
y
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

devendo ser observado:

I - os comprovantes de que tratam o “caput” deste artigo, na forma de
nota fiscal, conterzo declaragéo expressh ou carimbo de recebimento pelo credor:

Il - no comprovante da des pesa devera constar claramente a descrigao
do material fornecido, ou do servico prestado, nao se admitindo descricdogenérica ou
O emprego de abreviaturas que impecam|a clara identificagcdo do objetoda despesa:

Il - as despesas realizadas deverao ser comprovadas por documento
fiscal especifico, devidamente atestadp, devendo conter ainda, por parte do

fornecedor do material ou do prestador do servico a declaragdo de recebimento da
importancia paga, observando-se:

a) na aquisi¢do de material de consumo: Nota fiscal, Nota Fiscal Fatura,
Nota Fiscal de VVenda ao consumidor ou Cupom Fiscal:

b) na prestagio de servico |de servico realizado por pessoa juridica:
Nota Fiscal de Prestacéo de Servigos;

C) na prestacgao de servico realizado por pessoa fisica: recibo de servigo
prestado por pessoa fisica que constara |obrigatoriamente, de forma clara, onome,
CPF e quando cabivel o ndmero de inscricao no INSS do prestador de servico e a

retencdo de imposto e de contribuigées previdenciarias devidas, bem como o
respectivo recolhimento, se for o caso;

d) atestagéo de que os servi tos foram prestados ou de que o material
foi recebido, efetuada por servidor que nag o suprido;

§ 1° A atestagdo mencionada no inciso Il devera conter data, nome do

servidor, cargo ou fungédo e a matricula do $ervidor, bem como a assinatura digital do
servidor no respectivo documento.

§ 2° Exigir-se-a documentagej(o fiscal dos pagamentos com suprimento
de fundos, quando a operacgao estiver sujeita a tributacao.

Art. 15. O Suprimento de Fuindos ndo podera ter aplicagao diversa
daquelas especificada no formulario da requisicdo e na nota de empenho.

Art. 16. O prazo de aplicagéo|do adiantamento sera de no maximo 90
(noventa) dias corridos, contados da data dd recebimento doservidor €, em hipotese
alguma, poderao ultrapassar o exercicio fina nceiro.

§ 1°. Nao havera concessio ge suprimento de fundos com prazo de
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aplicagéo que supere o exercicio financeiro orrespondente.

§ 2° O prazo final
dentro do exercicio financeiro, s
aplicada devera acontecer até o dia 18 do re

era até o

para liberd¢éo do recurso, na forma de adiantamento,
ia 15 de dezembro sendoque a importancia
erido més.

Art. 17. Os pagamentos efetuaglos com inobservancia dasdisposicées desta
Lei nédo serdo aceitos devendo, neste caso, ser langado a responsabilidade pessoal do

suprido.

CAPITULO IV

DA TRAMITAGAO DO PROCESS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 18. Os processos de adiantgmento terzo andamento preferencial

e urgente.

Art. 19. A entrega de numerario
bancaria de crédito em conta corrente insti
especificadamente para esse fim, median
Despesas, atravpes de carregamento de cartg

Paragrafo tnico. E vedado o

especificada no caput.

Art. 20. Ao suprido é reconhecid

m favor do suprido sera feita mediante ordem
ucional, movimentada pelo suprido, aberta

€ solicitagcdo expressa do Ordenador de
0 de débito ou saques.

depdsito em conta bancaria que ndo a

A a condigéo de preposto da autoridade que

conceder o suprimento, nio podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagéao e comprovagao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo

estabelecido nest

a lei.

Art. 21. Cabe ao responsavel pelg entrega do adiantamento, verificar,antes de
emitir Nota de Empenho, se foram cumpridos o§ requisitos desta Lei.

Paragrafo Unico - Con

entrega, ira devo
fizerem necessari

Art. 22. O adiantamento
qual foi autorizada, devendo, a

0s.

oreamentarios proprios.

statada alguma irregularidade, o setor responsavel pela
Iver o processo ao servidor

réquerente, informando os acertos que se

nao podera ter aplicagéo diferente daquela para a
$ despesas| enquadrarem-se nas dotagdes e itens

Art. 23. Se o valor aplicado ultrapassar o valor do adiantamento recebido, o
responsavel pela aplicagao nao podera ser ressarcido da diferenca gasta a maior;

Para

posterior a da entr
para aplicagdo dos

grafo Unico - Todos 0s documentos deverso ter a data de emissao igual ou

€ga do numerario, e deverio pstar compreendidos dentro do periodo fixado

recursos.

GAPITULO V
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DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. O saldo de adia
e€m conta bancaria da Camara Municip
identificacéo do responsavel, niimero dg

Art. 25. Caso o servidor
utilizado, devera prestar contas deste en
documento de despesa e, na auséncia d
Uteis contados do recebimento do adiant

Art. 26. As restituicées,
indevida, constituirdo anulagéo de despd

Art. 27.No més de Dezem

setor competente até o penultimo dia Gtil
tenha expirado.

D

Art. 28. O servidor que rece
aplicagéo, em até 30 (trinta) dias corridos
ato de concess3o.

Art. 29. A contagem do praz
ao final do prazo para aplicacao.

Paragrafo Unico - No caso|
art.13 §2° desta Lei o prazo da prestagao

Art. 30. Cada adiantament

Art. 31. A prestacédo de ¢
adiantamento.

Art. 32. Cabera ao setor o
verificar, nas prestaces de contas, sd

Art. 33. A prestagéo de co

| - extrato da conta bancaria:

9 relatério detalhado de
movimentagdo da conta por cartdo de

II - primeira via dos comprova

al de Vila Pavao indicada
) empenho e processo.

) até 30 (trinta) dias Gteis
e

tamento nao utilizado sera recolhido mediante depdsi

pelo setor de tesouraria CO

verifique que o saldo do adiantamento nao serd ma

» contados da emiss&o do Gltirr

documentos de despesa, o prazo sera de 10 (dez) dic

amento;

por falta de aplicagao,

parcial ou total, ou aplicaca
sa.

pro todos os saldos de adiantamento seraorecolhidos a
o referido més, mesmo queo periodo de aplicagdo na

CAPITULO VI

A PRESTACAO DE CONTAS

2ber o adiantamento é obrigado a prestar contas de sua

apos o término do prazo de aplicagao estabelecido nc

10 estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia posterior

de liberag&o de adianta

mento na hipdtese prevista no
e contas sera até o dia

20 de dezembro.

O correspondera a uma prestacdo decontas.

bntas sera juntada ao processo correspondente ao
ompetente pela entrega do adiantamento

# OS requisitos desta lei foram atendidos.

htas sera constituida dos seguintes elementos:

fransagées do cartdo, quando

houver
débito;

ntes das despesas realizadas, a saber:
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CAMARA MUNICIPAL DE

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID
ESTADQ DO ESPIRITO SAN

a) documento fiscal de prest

b) documento fiscal de venda
de consumo;

VILA PAVAO

PAGUNG”
TO

égéo de servigos, no caso de pessoa
ao consumidor, no caso de compra de material

¢) recibo avulso de pessoa fis
n°do CPF e o da identidade, data d
assinatura, inclusive para despesas con

ca, contendo o nome do prestador do
e hascimento,
N taxi;

servigo,
inscrigdo no INSS, enderego e

d) despesas relacionadas com|o pagamento de passagens urbanas;

[l - demonstrativo de prestacao de contas de suprimento de fundos;

IV - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1° Os comprovantes de des
somente serdo aceitos se emitidos emda
e estiverem dentro do prazo de aplicaca
de fundos.

Pesas especificados no inciso ] deste artigo
ta igual ou posterior a de entrega donumeriario,
b definido no ato de concessaodo suprimento

§ 2° A retencdo de impostos
Servigos por pessoa fisica sera demons

constante da alinea ‘c”, devendo sey r

€ contribuicées referentes 3 prestacdo de
rada pelo suprido na forma do recibo avulso
colhimento ser efetuado pelo suprido, com

Art. 34 - As prestagdes de contas em que forem constatadas ocorrénciade
€ITos apos serem encaminhadas ao setor competente, o requisitante tera o prazode até
05 (cinco) dias Uteis para a necessaria corre¢ao. Caso continue com erros, serao

encaminhados, imediatamente, ao Cont ole Interno da Camara Municipal de Vila
Pavao.

Art. 35 - Se o responsavel n#o prestar co
notificado pelo setor competente para qug no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias
Uteis apresente a prestagéo de contas, s jeitando-se a

tomada de contas especial,
assim como desconto em folha de pagamento dos valores devidos, se nao o fizer no
prazo fixado nesta lei.

ntas do adiantamento, sera

Art. 36 -
conferir, na prestacdo de
dotagédo e prestar contas

Cabera ao setor en
contas anual, se as dds
dos saldos de recolhi

rregado pela entrega do adiantamento
pesas realizadas estéo de acordo com a
ntos.

Art. 37 - A prestacédo de contas d
a liberagédo do adiantamento, pelo titular, nao
recebida por servidor responsavel pela entrega

vera ser anexada ao processo que originou
sendo necessario novo protocolo, sendo
0 adiantamento.

Art. 38 - O material de consumo a

no almoxarifado, apés a aprovagao da prestacéo

Art. 39 - Antes de finalizar uma re

quirido na forma desta Leij ser3 registrado
de contas da aplicagédo dos recursos.

scisdo, liberar licengas ou férias deveraser
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

“PARLAMENTO VEREADOR DAVID PAGUNG”

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
consultado o setor competente pelo cortrole de Suprimento de Fundos. Caso oservidor seja
responsavel por adiantamentos e possua prestacao de contas em aberto, ou irregularidades

nao sanadas, o valor do adiantamento |devera ser devidamente descontado no respectivo
pagamento do servidor.

GAPITULO VI

DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 40 - A despesa execytada por meio de Suprimento de Fundos dever3, da
mesma forma que no processo licitatérip, observar os principios basicosda legalidade, da

impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir aaquisicdo mais vantajosa
para a administragéo publica.

Art. 41 - As despesas detorrentes desta Lei ocorrerso a conta de dotagdes
orcamentarias préprias.

Art. 42 - O Presidente da ¢Camara municipal regulamentara a presente Lei por
meio de Resolugéo e Instrugao Normativa.

Art. 43 - Esta Lei entra efn vigor na data de sua publicagao.

Art. 44. Ficam revogadas gs disposigées em contrério.

Sala das Sessées da Camara Municipal de Vila Pavao/ES,
Aos 02 dias do més de maio d o de 2024.

s

JUYENAL MEDICE FERREIRA
Vice-Predidente CMVP/ES

NEUSDETE ROSSINI MOREIRA
Secretaria CMVP/ES
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